wecmmevonen 110170079
Nambre Asocado (_0p OO

gel conveno emanada de los componentes InclusiOn social, Alimentacién, nutncidn y salubndad, Ambental
o y Financeero. teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencion Documental aprobada por la Entidad, Io
. procesos. procedimeentos y normatividad que en matena archivistica se encuentre aprobada y reglamentada, d
permanenie durante la ejecucidn del convenio, incluyendo el desarrolio de la actividad de empalime por
con & equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

& orgenzacion documental (clasfficacion, ordenacidn, descripcidn) de los expedientes de historias sociales, teniendo
o estabiecioo en la Tabia de Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos
d que en matens archivistica se encuentre aprobada y reglamentada, de manera permanente durante la ejecucion
p ncluyendo el desarrolio de la actividad de empalme por finalzacin realzada con el equipo local del Proyecto 7745 o
Nags sus veces

-wunmm,mmwmmmauwd

tuaiguer defio generado “-wowahw u-mu-—
" .nwomuudmba—um—nahmau' Daslen
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imuawmummunmm’w
‘adicional por parte de la Entidad Dicha documentacién solo
mwﬂmmmmmw-hsasyhmmmuplmmnnm

para el tramite de liquidacién del convenio

4

ié

Participa en forta

de thab

y demés espacios de acuerdo con las

realizadas por la Secretaria Distrital de Inmcwn Social para la Implomonhclon de los lineamientos de Gestion Documental y
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota o el que haga sus veces.

Presenta a la supervision o interventoria informe mensual de Gestion Documental, dentro de los primeros dos (2) dlas habiles

cada mes, que dé cuenta del

p to de los compr
acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS

del

te en mencibn con sus respectivos sopornes,

Presenta soporte de radicacién de los expedientes de historias sociales de egreso, en la Subdireccién Local para la |
Social correspondiente, de acuerdo con los lineamientos sefalados en el anexo técnico

Variable Nivel de Cumplimiento |N° i "
Los expedientes contractuales estan creados por c NC Los di les estan org: d c NC
11 Jcomponente de acuerdo con lo establecido en el 12|en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha| D
aneaxo técnico D mas reciente) m
Los documentos estdn perforados a tamafo]
Nt C NC
13 ;; ’:'::‘::?:m:ncmal“ No“supedn Sloy 2 = 14 |oficio, alineados a la parte superior derecha de la|
m carpeta institucional m D
Los pe contractuales y de histonas
Isociales cumplen con el procedimiento de c NC lLosbidocumemos emﬁnloosse:n:o@;:lals c:‘o 0 C NC
15 {impeza documental, retirando material abrasivol m 18 :g’_’" ens Y. m:: nn':n = deﬂnd: "r m D
como ganchos de cosedora y clips, también se "da ol Sl = i -l
retiran adhesivos y separadores (RO COMIPEENE -
En los expedientes contractuales y de historias c NC c
17 sociales no se encuentran documentos en papel m 18 :?:10::::\:‘:";? :;";r:t;:ﬂo.ss;\,:er;r::d; I:: m 5
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por hojs blanca de forma legible
una cara
Los expedientes de hislorias sociales estan
foliados con lapz de mina negra (HB. B) en la C NC Los expedientes de historias sociales sel C NC
18 Jesquina supenor derecha del documento en el m D 20 [encuentran ordenados cronolégicamente  de) m D
msmo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el tramite de los mismos
forma legible sin enmendaduras
Cuenta con Formato Unico de Inventarol
histor
Los expedientes de histonas sociales cuentan c NC Documental (Cédigo FOR-GD-017) para c NC
21]°" Hoja de Control Cédigo FOR-GD-013 m D B axradianias e nies dabidarant
debidamente diligenciada en formato Excel vy d";nm ol y ‘::W 4T ﬂrp-"l r:rgt:l m D
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS definida por la SDIS
Cuenta con Formato Unico de Inventario G NC c NC
Documental (Coédigo FOR-GD-017) para los m Cuenta con los insumos de archivo requendos| m D
g expedientes de historias sociales debidamente 24 |para el desarrollo de las actividades de gestion|
|diliugenciado y cargado en la carpeta digital ntal (cajas, carp y ganchos)
| definida por la SDIS
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FETMATO NG

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
i‘&-ﬁ FORMATO AGTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
Intmgracen Socw! CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 PAGINA l 3086

N Variable Nivel de Cumplimiento | N* Varlable

Utiliza estrictamente las Instalaciones  del| ¢

Da cumplimiento con lo establecido en el Decreto c NC Comedor Comunitario para el cumplimiento del NC

Distrital 389 de 2009 y demas normas m D
28 |concordantes, por lo cual no podrd recibir ni

recaudar donaciones, aportes voluntanos, cuotas,
de comesponsabilidad o de participacion

objeto del convenio NO se podrdn ejercer|
actividades de proselitismo politico, religioso,
ideolégico, comercial o de cualquier otra indole
con los beneficiarios

Componente Alimentacion, Nutneién y Salubndad Conforme m No Conforme D
Componente Inclusidn Social Conforme m No Conforme D
Componente Administrativo Conforme m No Conforme D
Componente Financiero Conforme K:] No Conforme D
Componente Ambiental Conforme m No Conforme D
(W Informacion por parte de la Supervision =

El numero de personas beneficanas regisiradas en el aplicativo RAD es acorde al numero de personas beneficianas registradas en la planilia de asistenca

Hora de Registro Numero Registro Participantes RAD Numero Registro Participantes Planilla Comentarios
12m 707 105 Oiteremeta 3 /7rfi/of
/)' /ﬂ

w005 m 276 778 iteremera 62
2007 m 323 335 ,(:”Matz
oon m 377 311 ol d
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FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
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FORMATO NO
CONTROLADO
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NG
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
wemeammes FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
s Bt CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 PAGNA | Bdes
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Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
Rada b Pro U Yeomaanae Aﬂk{& Ooure Wpu Ve itns
Nombres y Apeljidos y Apellidos
Bt 5. Rotv Lé‘gu_‘\‘@_wzl ‘Zk
Firma g
Ao 13651419 RO 25K 214 £0005%£92.1
Cédula de Cludadania la de Ciudadania
Qoew(uruﬂ&xud st. w0 447“: o« [é H%W' 4 & é.O.
o Cargo Cargo
Nota La firma de este 1o implica de todo lo escio
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